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INTRODUCCION

El presente informe tiene como fin describir los datos basicos del contratista y
caracteristicas del contrato que incluyen la siguiente informacién (duracion del contrato
Incluyendo fecha de inicio y fecha de terminacion, el objeto, nombre de supervisora),el
capitulo de desarrollo de las actividades, Resultados (Indicadores — Estadisticas),
Dificultades y acciones de mejora, del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
No. 1056 de 2025, periodo del 01 al 19 de Agosto de 2025 suscrito entre la
Superintendencia de Notariado y Registro y Rafael Avendafio Hernandez.
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Bogota D.C. 20 de agosto de 2025.

Doctora

MARLEN JINETH GARCIA MENDEZ
COORDINADORA

PROFESIONAL UNIVERSITARIA GRADO 10-
Superintendencia delegada para Registro.

Ciudad

Asunto: Informe de Actividades. Contrato de Prestacion de ServiciosProfesionales No. 1056
de 2025, periodo del 01 al 19 de Agosto de 2025.

Cordial Saludo,

De manera atenta me dirijo a usted con el objetivo de hacer entrega del informe
correspondiente a la ejecucién del contrato de servicios profesionales de la referencia en
los siguientes términos:

1. DESARROLLO

1.1 Datos basicos del contratista:

Contratista RAFAEL AVENDANO HERNANDEZ

Documento ldentificacion | C.C. 79445146 de Bogota D.C.

Celular 3107738880

Correo electrénico rafael.avendano@supernotariado.gov.co
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA - PO -02 - FR - 04
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1.2 Caracteristicas del contrato:

Contrato Contrato No. 1056 de2025

Duracion Cuatro (4) meses

Fecha de 20 de febrero de 2025

Inicio

Fecha de 19 de junio de 2025

Terminacién

Objeto El contratista debera presentar por sus propios medios y con plena

autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado coma los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato punto
como contraprestacion recibida por parte del contratante una suma de dinero
coma a titulo de honorarios.

Dependencia: Delegada para Registro.

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

Adicion No 1 | Dos (2) Meses

Fecha de 20 de Junio de 2025
Inicio Adicion

Fecha de 19 de agosto 2025
Terminacion

Adicion

Supervision COORDINADOR(A) DEL GRUPO DE ORIENTACION REGISTRAL B(
ZONACENTRO O QUIEN HAGA SUS VECES,

1.3 Presentacion Aportes a la seguridad social soportes de pago:

Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar, impresiéon o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado E.P.S., A.F.P.
y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el Formato informe de
supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y autorizacion de
pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato.

Planilla Nro. 9490486748 por valor de $ 954,190 correspondiente al periodo de Agosto de 2025:

Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA - PO -02 - FR - 04
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 04
Bogota D.C., Colombia Fecha: 30 — 04 - 2024



£,

Superintendencia de
Notariado y Registro

AVENDANO HERNANDEZ RAFAEL
CC 79445148
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1.4 Informe de actividades por obligaciones contractuales:

ACTIVIDADES

1. Formular un plan de trabajo detallado, para la aprobacion del supervisor, dentro de los
proximos cinco (05) dias habiles posteriores a la firma del acta de inicio. Este plan
incluird todas las actividades necesarias para implementar los procesos y
procedimientos establecidos en la Resolucién 1040 de 2023.

En este periodo no me fue asignado actividad alguna relacionada con el cumplimiento
de esta obligacion. (Se presento a la coordinadora en su momento periodo 1y 2)

2. Realizar los reportes y seguimiento al Plan Anual de Gestion, reportando
periddicamente los avances y resultados obtenidos en las actividades de inspeccion,
vigilancia y control de la gestion catastral.

Junto con la ingeniera Laura Ibeth Pachén se alimenté la matriz del PAG en las casillas
de obligaciones grupo de trabajo IVC catastral indicando que para el mes de agosto se
tenian de compromiso de acuerdo al PAG, dos actividades para su reporte:

1. Realizacion de 1 visita (Gestor Cundinamarca)
2. Publicacién de pieza comunicativa en la pagina Web de la entidad.

Seguimiento actividades PAG - IVC Catastral 2025 - Sept & Dic 2025
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Ver evidencias Anexo carpeta No 2

3. Realizar el seguimiento al cumplimiento de las acciones del plan de mejoramiento, que
surjan de las auditorias internas y externas, a cargo de la Superintendencia Delegada
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para el registro con funciones de inspeccidn, vigilancia y control de la gestidén catastral.

Revise y complementé la matriz de seguimiento planes de mejoramiento expuesta en
Share Point del IVC catastral para realizar y dar un concepto del estatus y presentar
oficio conceptual de los planes de mejoramiento apoyando a el ingeniero Walter
Alvarez; Béasicamente, se ha hecho una verificacién, analisis y una revision a la
informacion documental, dispuesta en el repositorio Share Point IVC Catastral,
comenzando por el Informe Preliminar, sus observaciones, la respuesta a estas del
Gestor, para ir al Informe Final de la visita, donde se consigharon los Hallazgos
definitivos, para posteriormente verificar si el gestor catastra ha cumplido con la
obligacion que le asiste enviando parcialmente sus compromisos trimestrales y
adicionalmente seguimiento a si fue enviado el Plan de Mejoramiento, si el mismo se
realizaron andlisis si dicha informacién establecida ha tenido su descripcién correcta del
hallazgo, sus causas, acciones de mejora propuestas, indicadores, responsables y
plazos,se analizo los planes de mejoramiento ( si existian) de los gestores, se revisaron
los estados (STATUS) de los planes de mejoramiento para los municipios: Area
metropolitana Valle de Aburra ( AMVA) , Municipio Rionegro Antioquia ,otros.

ey Adogm. e
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Ver evidencias Anexo carpeta No 3

4. Participa y realizar los ajustes y modificaciones que se requieran en los procedimientos
y documentos de los procesos de la Superintendencia Delegada para el registro con
funciones de inspeccidn, vigilancia y control de la gestion Catastral.

Para el presente periodo propuse ajustes al procedimiento de visitas generales en V.0
la informacién de los procesos y procedimientos implementados por SGC de la
Superintendencia Delegada para el registro con funciones de inspeccion, vigilancia y
control con el fin que la delegada los analice e incorporarlos al sistema integrado de
gestion de la SNR y ser analizados, de acuerdo alineamientos dados por la coordinadora
proponer ajustes y modificaciones de acuerdo a las nuevas dinamicas en la gestion
catastral; ademas participé en las mesas de trabajo para la definiciones de las funciones
Inspeccidn, Vigilancia y Control teniendo en cuenta la funcion de orientacion para la

Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP -CNEA - PO -02-FR - 04
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 04
Bogota D.C., Colombia Fecha: 30 — 04 - 2024



o

¢
Superintendencia de
Notariado y Registro

entidad SNR y participé en la construccion del la caracterizacién del proceso IVC
catastro junto con la oficina de planeacion, asisti a la mesa de trabajo para contribuir a
la nueva directriz de redisefio de los procesos del IVC para catastro.

Anexo carpeta de evidencias No 4

5. Apoyar la elaboracion de informes y andlisis sobre la gestion de la Superintendencia
Delegada para el registro con funciones de inspeccidn, vigilancia y control de la gestién
catastral, armonizando los resultados periédicos en términos cuantitativos
(cumplimiento de metas de indicadores) y cualitativos (calidad de la informacion).

Acompaiie junto con el Ingeniero Walter Alvarez en la elaboracién de informes general
basado en analisis de los planes de mejoramiento y analisis sobre la gestién de los
gestores catastrales AMVA y Rionegro, Sahagun.

~

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio

1.5obre recursos tecnologicos 15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

2.5obre el cumplimiento del cronograma...  15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

3.Sobre la prestacion del servicio publico..  15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

4.5cbre el reporte de informacion Instruc..  15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

5.5obre las obligaciones pactadas con el ...  15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

6.5obre el reporte de informacion Instruc...  15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

7.Del cumplimiento de las condiciones p..  15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

9.5obre la implementacion del Numero ... 15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

10.5cbre la implementacion del Modelo ... 15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos

11.5cbre la adopcion del Sistema Oficial .. 15/08/2025 9:25 a. m. Carpeta de archivos
EVIDENCIAS PM AMVA 10_08_2025.bat 15/08/2025 9:25 a. m. Archivo por lotes ... 1KB

Anexo carpeta de evidencias No 5

6. Brindar concepto técnico cuando se requiere de las peticiones, quejas y reclamos,
procesos administrativos sancionatorios y demas solicitudes relacionadas con el
ejercicio de la gestion catastral, dentro de los términos de ley.
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Envié y anexo matriz de seguimiento a peticiones durante el periodo del 1 al 19 de
Agosto de 2025

Anexo carpeta de evidencias No 6

7. Patrticipar, liderar y planificar las visitas generales y especiales en cualquiera de sus
modalidades (virtuales y/o presencial) de inspeccion, vigilancia y control a los actores
definidos relacionados con la gestién catastral, asignadas por el/la supervisor.

Apoyé la elaboracion y andlisis del informe final para la visita general del gestor
catastral Municipio de Yopal. Version final del dia lunes 18 de agosto referencio correo
de envid y anexo en carpeta de esta evidencia.

Anexo carpeta de evidencias No 7

8. Liderar la elaboracion y entrega del informe preparatorio de visitas generales y o
especiales en cualquiera de sus modalidades (virtuales y/o presencial) de inspeccidn,
vigilancia y control a los actores definidos relacionados con la gestion catastral,
asignadas por el/la supervisor, en el cual se detalla el plan de ejecucion de la misma.

Participe apoyando la construccion de diferentes informes preparatorios de visitas
Especiales y generales: Informe final visita Especial Gestor Yopal.

Apoyé la elaboracion y analisis del informe final para la visita general del gestor catastral
Municipio de Yopal. Version final del dia lunes 18 de agosto referencio correo de envio
y anexo en carpeta de esta evidencia.

Anexo carpeta de evidencias No 8

9. Liderar y participar de las mesas multidisciplinarias convocadas para la revision de los
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informes en sus diferentes etapas preliminares, finales y planes de mejoramiento
producto de las visitas de inspeccién, vigilancia y control a partir del analisis de la
informacioén recolectada en las mismas, asi como en la participacion activa dentro del
desarrollo de los planes de mejoramiento presentados.

En el presente periodo participé en mesas interdisciplinaria convocadas para la revision
de los informes en sus diferentes etapas preliminares, finales y planes de mejoramiento
producto de las visitas de inspeccion, vigilancia y control, mesa de trabajo en
seguimiento a procesos IVC.

Anexo carpeta de evidencias No 9

10. Elaborar y presentar un informe mensual al supervisor de los informes con ocasién a
las visitas generales y especiales (virtuales y o presenciales) qué le sean asignados
precisando el estado de estos y demas actividades desarrolladas con la oportunidad y
periodicidad requerida, manteniendo la confidencialidad y reserva de la informacion que
administre

En este periodo entregue el informe No 7 de la Gestibn encomendada para el periodo
del 01 al 19 de Agosto de 2025 donde preciso la entrega de los informes con ocasion
a las visitas generales y especiales municipio de Yopal (virtuales y o presenciales) qué
me fueron asignados.

Anexo carpeta de evidencias No 10

11. Asistir a las reuniones a las que sea delegado o convocado, para los fines del presente
contrato

Mesas técnicas y reuniones de trabajo periodo del 01 al 19 de Agosto de 2025 contrato 1056-2025
Rafael Avendafio Hernandez
Fecha de realizacion Descripcion de la actividad
No de la Reunidn Actividad
1 12-08-2025 MESA DE TRABAJO PARA PLANES DE|Revisién Planes de mejoramiento
MEJORAMIENTO apoyo al ing Walter Alvarez AMVA,
SAHAGUN.
2 19-08-2025 CAPATITACION PROCESOS IVC  |Mesas con los lideres Técnico y
CATASTRAL Juridicos. nuevos lineamientos
procesos de IVC
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Anexo carpeta de evidencias No 11

12. Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma personal el servicio por lo que
no podra subcontratar la labor contratada.

He prestado de forma personal y directamente las actividades de forma presencial y
virtualmente solicitadas por la coordinadora técnica del equipo IVC como se demuestra
en las evidencias presentadas.

Anexo carpetas de evidencias carpetas de la No 1 a las No 14 del presente contrato.

13. Realizar la legalizacion de los viaticos en caso que aplique, de conformidad con lo
establecido en la Resolucion vigente de la SNR.

En este periodo no me fue asignado actividad alguna relacionada con el cumplimiento
de esta obligacion. Hasta el momento no he realizado visitas presénciales In situ.

14. Las demas actividades que sean asignadas por el supervisor del contrato, en virtud del
objeto contractual.

Se realizaron diferentes actividades entre las cuales se destaca planeacién mesas de
trabajo con la oficina de planeacion para requerimientos de caracterizacion de procesos
IVC catastro, mesa de trabajo seguimientos a planes de mejoramiento, aporte al
seguimiento del PAG. Proyeccion de modelos de respuesta a PQR. Seguimiento a
procesos IVC catastro.

Anexo carpetas de evidencias No 14

Recursos. Para el desarrollo de las anteriores actividades y obligaciones utilice recursos
tecnolégicos propios y de la entidad, también se utiliz6 infraestructura de la SNR para asistir
a las reuniones y mesas de trabajos en la que participe activamente como se demuestra en
el presente informe.

2. Resultados (Indicadores — Estadisticas)

Entre los aspectos mas relevantes que se desarrollaron en el marco del contrato fue la
participacion directa en las mesas técnicas para observar la Resolucion IGAC 1040 de 2023
y resolucion 746 de 2024 para relacionar las modificaciones con base en aportes técnicos,
de calidad y juridicos que se realizaron a dicha resolucién
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3. Dificultades
La unica dificultad presentada es la falta de infraestructura tecnolégica la cual carece la
entidad, pero se deja la salvedad que en presente periodo se surtidé con satisfaccion el
desarrollo actividades para la obtencién de logros de los objetivos, metas que se encuentran
en el marco del presente contrato.

4. Acciones de Mejora en respuesta a las dificultades.

a. Se requiere que por parte de la SNR se designe puestos de trabajo para los
profesionales que cuenten con una red de internet suficiente para el cumplimiento
de las actividades.

b. Se implemente una sala de juntas con todos los equipos tecnoldgicos de ultima
generacion.

c. Se complemente con mas recurso humano el equipo IVC que ayude a fortalecer el
componente de calidad y el componente técnico para IVC catastral

En los términos anteriores, se rinde el informe de las principales actividades adelantadas
por el suscrito como ejecucion del Contrato de Servicios Profesionales de la referencia, para
el periodo comprendido entre del 01 al 19 de Agosto de 2025.

Cordialmente,
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RAFAEL AVENDANO HERNANDEZ
C.C. No 79445146 de Bogota

Contratista Grupo IVC Catastral

Elaborado por: RAFAEL AVENDANO HERNANDEZ |Aprobé por: Leidy Yadira Escamilla

Cargo: Contratista Grupo IVC Catastral Cargo: Coordinadora técnica

Fecha de elaboracién: 05/07/2025 Fecha de Aprobacion:
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